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(9 Ocak 2014 tarih ve 55 sayih Senato toplantisinin 14 nolu karar ekidir.) EK: 10
KIRKLARELI UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam ve Dayanak

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci Kirklareli Universitesi Miihendislik Fakiiltesindeki
bolimlerde 6grenim goren lisansogrencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve
egitim-6gretim programinin zorunlu bir parcasi olan staj faaliyetlerine iliskin usul ve esaslarin
diizenlenmesidir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge Kirklareli Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin staj
faaliyetlerine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge 6/11/1981 tarih, 17506 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2547

Sayili Yiiksekogretim Kanunu, 16/6/2006 tarih, 26200 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 5510 Sayil
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu, 23/12/2010 tarih, 27794 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kirklareli Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeliginin ilgili

maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
Genel ilkeler

Genel ilkeler

MADDE 4- (1) Stajlar, Kirklareli Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi hiikiimleri geregince; dgrencilerin teorik bilgilerini, pratikte pekistirmek amaciyla
yapmak zorunda olduklar1 uygulama calismalaridir.

(2) Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri 4 yillik 6grenimleri siiresince her bdoliimiin
ozelliklerine gore diizenlenen staj esaslarina uygun olarak, kesintisiz 20’ser is giinlik (4
haftalik) iki staj yapmak zorundadirlar.

(3) Staj islemleri fakiilte diizeyinde Fakiilte Staj Komisyonunca diizenlenir. Fakiilte Staj
Komisyonu, Fakiilte Yoénetim Kurulunca goérevlendirilen bir 6gretim tiyesi baskanliginda,
Bolum Staj Komisyonu baskanlarindan olusur. Komisyon, Fakiilte Staj Yonergeshin boliimler
tarafindan uyum i¢inde yiiriitiilmesini saglar.

(4) Bolum Staj Komisyonu, B6liim Baskanmnin onerisi tizerine 6gretim elemanlari
arasindan Fakiilte Yonetim Kuruluncaiki yil i¢in gérevlendirilen bir baskan ile iki ya datig
tiyeden olusur.

(5) Stajlar 6gretim ve sinav dénemlerini kapsayan siireler disinda ve Fakiilte tarafindan
belirlenen tarihler arasinda yapilir. Ozel durumlarda dgrenim yili icinde staj yapilabilmesi icin,
Boliim Staj Komisyonunun uygun goriisii ve Fakiilte Yo6netim Kurulunun karari gereklidir.

(6) Stajlar boliimlerin 6ngordiigii konularda ve belirlenen sartlarda, resmi veyaozel
kurumlarda yapilir. Ancak herhangi bir kurumda staj yapabilmek i¢in stajin yapildigi konuda
uzman en az bir mithendisin o kurumda ¢alistyor olmasi gerekir.

(7) Fakiilteye yataydikey gecis ile gelen 6grencilerin geldikleri fakiilte, yiiksekokul
veya meslek yiiksekokulunda yapmis olduklari stajlar, boliimiin ilgili komisyorarimin (Bélim
Staj Komisyonu ve/veya Boliim Intibak Komisyonu) onerisi iizerine Fakiilte Yonetim
Kurulunca karara baglanir.




(8) Ogrenciler staj yerlerinin ¢alisma diizenleri ile ilgili kural ve talimatlarina, ayrica
yiiksekogretimin ilgili mevzuatlarina uymakla yikiimlidir. Aksi halde stajlar1 gegersiz
sayilabilir.

(9) Ogrenciler staj kabul formunu, Dekanlik staj birimine teslim etmeden stajlarina
baglayamazlar. Aksi durumda 6grencilerin sigorta islemleri yapilamaz ve stajlar1 kabul edilmez.

UCUNCU BOLUM
Staj ile Ilgili Islemler

Staj ile Ilgili islemler

MADDE 5- (1) Staj defterj Tiirk¢e dilbilgisi ve teknik ¢izim kurallarina uygun olarak
okunakli bir sekilde doldurulur. Yurtdisinda yapilan stajlara ait defterler Ingilizce olarak
doldurulabilir ancak stajla ilgili belgeler staj komisyonuna Tiirk¢eye c¢evrilmis olarak teslim
edilmelidir.

(2) Ogrenci, staj defterini isyerinde staj siiresi icerisinde doldurur. Calisma siiresinin
sonundabiitiin sayfalarin isyerindeki sorumlu mithendis tarafindan imzalanmasi ve ilk sayfanin
igyeri yetkilisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

(3) Ogrenci, staj defterini Boliim Staj Komisyonunca belirtilen tarihlerde Staj
Komisyonunasahsen teslim eder. Ogrenci yaptig1 staji Boliim Staj Komisyonu karsisinda sozlii
olarak savunur.

Boliim Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 6- (1) Boliim 6grencilerinin yapacagi tiim stajlar, Boliim Staj Komisyonunca
planlanir, uygulamaya konulur ve denetlenir. Boliim Staj Komisyonlar1 her 6grencinin staj
defterini inceler ve sozlii sinav sonucunda yapilan stajin kabul ya da reddi konusunda karar verir.

Fakiilte Staj Komisyonunun Gorevleri
MADDE 7- (1) Fakiilte Staj Komisyonu, béliimlerdeki stajlar1 koordine eder, yapilan
itirazlar1 degerlendirir.

DORDUNCU BOLUM
Yetki, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yetki

MADDE 8- (1) Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde 23/12/2010 tarih, 27794 sayili
Resmi Gizetede yayimlanan Kirklareli Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligi
ve bu Yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak kaydiyla Fakiilte Staj Komisyonu yetkilidir.

Yiiriirliik
MADDE 9- (1) Bu Yonerge, Kirklareli Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
ylrtrliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 10- (1) Bu Yonergeyi Kirklareli Universitesi Rektorii yiirtitiir.




STAJ BASLANGIC BELGESI

KIRKLARELI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESi DEKANLIGINA

Asagida isim ve numarasi belirtilen staja kabul edilmis ¢grenciniz, isyerimizde/kurumumuzda
..... /..../.... tarihinde goreve baslamistir.

Bilgilerinize arz ederim.

STAJ YAPAN OGRENCININ

ADI-SOYADI

SINIF VE NUMARASI

PROGRAMI

STAJ DONEMI .20, - ... ....[120..

STAJ YAPILAN YERIN

ADI VE UNVANI

ADRESI

TEL/FAX/ E-MAIL

STAJA BASLANAN
BOLUM

FORMU DOLDURAN YONETICININ

ADI - SOYADI

UNVANI

Kurum Sicil NO

Kase ve imza

NOT: Bu form, &grencinin staja basladidi tarihten itibaren en ge¢ 15 gin icinde Kurklareli Universitesi
Muhendislik Fakultesi Dekanligi, Cumhuriyet Mah. Universite Bulvart Merkez Amfi Derslikler-2 Kayali
(Merkez) Yerleskesi/Kirklareli adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Tel: 0(288) 214 05 14- 214 05 15 - 214 05 10 Fax: 0(288) 214 05 16
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KIRKLARELI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKGLTESi

e———— |11l LNt T
Ogrendi Staj Sicil Formu

Ogrencinin Ad1 Soyad ;

Numarasi 5

Sinifi

Stajin Tiirii

Stajin Baslama Tarihi ; Stajin Bitis Tarihi ;

Calisilan Giin Sayis1

Ilgiliye;

Yukarida bilgileri verilen 6grencimizin kurumunuzda staj yapma istegi uygun gériilmiistiir. Ogrencilerimize kurumunuzda staj imkaninin verilmesinden
dolay size tesekkiir ederim.

Staj; 6grencinin teknik egitiminin onemli bir boliimiinii olusturmaktadir. Bu nedenle 6grencimizin, staj1 sirasinda yakindan izlenerek, ilgili kanunlara,
kurallara ve kurum ig¢i disiplinlere uymalar1 hususuna 6zen gosterilmesini ve staj sonunda asagidaki sicil bilgilerinin doldurularak kapal bir zarf icinde
ogrenciye teslim edilmesini rica ederim.

_Saygilarimla
BOLUM BASKANI

STAJ YAPILAN KURUM TARAF INDAN DOLDURULACAKTIR

DEGERLENDIRME

Ogrencinin devam, ¢aliskanlik, ilgi ve ogrenme istegi, ekip

calismasina uyumu, isyeri disiplinine uyumu gibi 6lgiitleri dikkate
alarak  6grencinin  stajint  degerlendirip, uygun kutucugu
isaretleyiniz.

Cok iyi
(A)

iyi
(B)

Orta
(C)

Yetersiz
(D)

O

O

O

O

DEGERLENDIRME:

Stajin Yapildigi Kurum Bilgileri
Adi

Adresi

Tel

Z Adi Soyad1

...... [ocoid coiini,

Firma Kasesi

UNIVERSITE TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Kabul Edilmistir. Kabul Edilmemistir.

Komisyon Uyesi Komisyon Bagkani
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KIRKLARELI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKGLTESi

. Miihendisligi Bolimii
Stajyer Ogrenci Degerlendirme Anket Formu

Degerli Ilgil,

Ogrencimizin gerceklestirmis oldugu stajin tarafimizdan kapsamli bir sekilde degerlendiriimesi igin 6grencimiz hakkindaki
gorisleriniz bizim igin 6nem tagimaktadr. Size sunulmug olan bu form, stajyer 6grencimizin performansinin élgtilmesi igin
tasarlanmistir. Ogrencimize isletmenizde staj yapma olanagini sagladiginiz ve egitim programimiza katkilariniz igin tesekkr
ederiz.

Yetkilinin Adi Soyadi

isletmenin Adi ve Faaliyet Alani

isletmenin Telefon ve Faks Nosu

Ogrencinin Adi Soyadi Staj Tiirii

Staj Tarihleri Baglama Tarihi : Baglama Tarihi :

DEGERLENDIRME KRITERLERI COK ZAYIF ORTA iYi COK iYi

A-) Stajyer Ogrencinin Mesleki Nitelikleri

OO

Amag ve hedeflerini belirlemesi ve uygulamasi

Zamani verimli kullanabilme ve planl ¢alisma

Teorik olarak égrendiklerini pratige aktarabilmesi

Staj yapti§i alandaki bilgi dizeyi

Meslegini severek ve inanarak yapmasi

B-) Stajyer Ogrencinin Kisisel Nitelikleri

Ogrencinin is saatlerine uyum ve devam basaris

Disiplinli galisabilmesi becerisi

Gortislerini ve bilgisini s6zlii ve yazili aktarabilme

Alet ve techizat kullanabilme yetenegi

is arkadaslariyla iliskili ve iletisim kurma becerisi

Sorumluluk alma istegi

Calistigi yeri benimseyebilme

Kurum yetkililerine kars! ilgisi

Kendisini gelistirme istegi

Liderlik vasiflari ve gikardigi isin kalitesi

0000000000000 0ev

0000000000000 0e00e
0000000000000 0e00e
00000000000 e00e00e
0000000000000 0e00e

C-) Genel Degerlendirme

Eklemek Istedikleriniz

Formu Doldurun Yetkilinin Imzasi : ...........cccooooccouvvecvinrenenn. KaSE & v Tarih i,

** Bu formu staj sicil formu ile birlikte kapall bir zarfta bdliim staj komisyonuna teslim ediniz.
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BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN
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STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

12




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

13




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

14




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

15




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

16




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

17




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

18




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

19




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

20




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

21




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

22




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

23




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

24




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

25




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

26




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

27




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

28




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

29




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

30




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

31




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

32




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

33




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

34




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

35




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

36




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

37




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

38




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

39




BOLUM

YAPILAN i$

STAJ YETKILISi
AD SOYAD
UNVAN

40




	1: GİRİŞ
	2: BOŞ
	3: YÖNETMELİK 1
	4: YÖNETMELİK 2
	5: STAJ KABUL FORMU
	6: BOŞ
	7: STAJ SİCİL FORMU
	8: BOŞ
	9: ANKETFORMU
	10: BOŞ
	11: STAJ FORMU
	Sayfa 12
	Sayfa 13
	Sayfa 14
	Sayfa 15
	Sayfa 16
	Sayfa 17
	Sayfa 18
	Sayfa 19
	Sayfa 20
	Sayfa 21
	Sayfa 22
	Sayfa 23
	Sayfa 24
	Sayfa 25
	Sayfa 26
	Sayfa 27
	Sayfa 28
	Sayfa 29
	Sayfa 30
	Sayfa 31
	Sayfa 32
	Sayfa 33
	Sayfa 34
	Sayfa 35
	Sayfa 36
	Sayfa 37
	Sayfa 38
	Sayfa 39
	Sayfa 40

